Добрый день.

На выполнение этой лабораторной работы у вас есть неделя до 17.04.20.
Необходимо выбрать правильные варианты ответов 
(возможно несколько вариантов) 
Правильные ответы помечаем жирным шрифтом
Ответы загружаем в Moodle «Лабораторна робота№3»
Будьте здоровы!
С уважением Небеснюк Оксана Юрьевна!

ТЕМА: «Основы работы в MS Word»
Тест

1. При нажатии на кнопку с изображением дискеты на панели инструментов происходит…
a. Сохранение документа
b. Запись документа на дискету
c. Считывание информации с дискеты
d. Печать документа

2. При нажатии на кнопку с изображением ножниц на панели инструментов…
a. Вставляется вырезанный ранее текст
b. Происходит разрыв страницы
c. Удаляется выделенный текст
d. Появляется схема документа

3. Когда можно изменять размеры рисунка в текстовом редакторе Word?
a. Когда он вставлен
b. Когда он выбран
c. Когда он цветной
d. Когда он является рабочим

4. Курсор – это…
a. Отметка на экране дисплея, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры символ
b. Наименьший элемент изображения на экране
c. Клавиша на клавиатуре
d. Устройство ввода текстовой информации

5. К каким автофигурам нельзя добавить объем?
a. Состоящим из нескольких частей
b. Плоским
c. Большим
d. Цветным

6. Текст, повторяющийся вверху или внизу страницы в текстовом редакторе Word, называется…
a. Стиль
b. Шаблон
c. Логотип
d. Колонтитул

7. При нажатии на кнопку с изображением изогнутой влево стрелки
на панели инструментов…
a. Отменяется последняя команда
b. Появляется диалоговое окно для добавления гиперссылки
c. Происходит разрыв страницы
d. Повторяется последняя команда

8. Следующая последовательность действий: "установить указатель мышки
на начало текста; нажать левую кнопку мышки и удерживая ее,
передвигать мышку в нужном направлении" в текстовом редакторе Word приведет…
a. К перемещению текста
b. К копированию текста в буфер
c. К выделению текста
d. К удалению текста

9. Кнопка "Непечатаемые символы" текстового редактора позволяет нам увидеть…
a. Пробелы между словами
b. Невидимые символы
c. Знаки препинания
d. Признак конца абзаца или пустой абзац

10. Сколько памяти компьютера займет фраза из 20 символов?
a. 20 машинных слов;
b. 160 байт;
c. 20 бит;
d. 20 байт;

11. В текстовом редакторе Word можно работать с таблицами. Какие операции можно производить с ячейками таблицы?
a. Скрыть ячейки
b. Объединить ячейки
c. Разбить ячейки
d. Показать ячейки

12. Для выхода из текстового редактора используется комбинация клавиш…
a. Shift+F4
b. Alt+F4
c. Ctrl+F4
d. Alt+F10

13. Шаблоны в MS Word используются для…
a. Создания подобных документов
b. Копирования одинаковых частей документа
c. Вставки в документ графики
d. Замены ошибочно написанных слов

14. К текстовым редакторам относятся следующие программы:
a. Блокнот
b. Приложения Microsoft Office
c. Internet Explorer
d. MS Word

15. Размещение текста с начала страницы требует перед ним…
a. Ввести пустые строки
b. Вставить разрыв раздела
c. Вставить разрыв страницы
d. Установить соответствующий флажок в диалоговом окне Абзац меню Формат

16. Строка состояния приложения Microsoft Word отображает:
a. Сведения о количестве страниц, разделов, номер текущей страницы
b. Окна открытых документов приложения
c. Информацию о языке набора текста и состоянии правописания в документе
d. Информацию о свойствах активного документа

17. Красная строка в документе задается
a. Нажатием клавиши Tab
b. В диалоговом окне Абзац меню Формат
c. Необходимым количеством пробелов
d. Маркером отступ первой строки по горизонтальной линейке

18. Ориентация листа бумаги документа MS Word устанавливается
a. В параметрах страницы
b. В параметрах абзаца
c. При задании способа выравнивания строк
d. При вставке номеров страниц

19. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются…
a. Гарнитура, размер, начертание
b. Отступ, интервал, выравнивание
c. Поля, ориентация, колонтитулы
d. Стиль, шаблон

20. В MS Word невозможно применить форматирование к…
a. Имени файла
b. Рисунку
c. Колонтитулу
d. Номеру страницы

21. Текстовый редактор — это:
a. Прикладное программное обеспечение, используемое для создания текстовых документов и работы с ними
b. Прикладное программное обеспечение, используемое для создания таблиц и работы с ними
c. Прикладное программное обеспечение, используемое для автоматизации задач бухгалтерского учета
d. Программное обеспечение, используемое для создания приложений

22. В процессе форматирования текста изменяется…
a. Размер шрифта
b. Параметры абзаца
c. Последовательность символов, слов, абзацев
d. Параметры страницы

23. При каком условии можно создать автоматическое оглавление в программе MS Word:
a. Абзацы будущего оглавления имеют одинаковый отступ
b. Абзацы, предназначенные для размещения в оглавлении, отформатированы стандартными стилями заголовков
c. Абзацы будущего оглавления выровнены по центру страницы
d. Абзацы, предназначенные для размещения в оглавлении, собраны в одном разделе

24. Колонтитул может содержать…
a. Любой текст
b. Ф.И.О. автора документа
c. Название документа
d. Дату создания документа

25. В редакторе MS Word отсутствуют списки:
a. Нумерованные
b. Многоколоночные
c. Многоуровневые
d. Маркированные

26. Вывести необходимые панели инструментов приложения можно, используя меню:
a. Сервис
b. Правка
c. Справка
d. Вид

27. В текстовом редакторе необходимым условием выполнения операции копирования, форматирования является…
a. установка курсора в определенное положение
b. сохранение файла
c. распечатка файла
d. выделение фрагмента текста

28. Поиск фрагмента текста в открытом документе MS Word осуществляется по команде:
a. Найти в Главном меню
b. Найти и восстановить меню Справка
c. Найти меню Правка
d. Поиск файлов меню Файл

29. Для проверки правописания в документе выполнить:
a. Выделить документ, далее Сервис — Правописание
b. Используя команды меню Сервис
c. Щелчок по кнопке Правописание панели инструментов Стандартная
d. Команду Правописание меню Сервис

30. При запуске Microsoft Word по умолчанию создается новый документ с названием:
a. Книга1
b. Новый документ1
c. Документ1
d. Документ

31. Для создания нового документа выполнить следующее…
a. Щелчок по кнопке Создать на панели инструментов Стандартная
b. Команда Новое меню Окно
c. Команда Файл меню Вставка
d. Команда Создать меню Файл

32. Основными функциями редактирования текста являются…
a. Выделение фрагментов текста
b. Установка межстрочных интервалов
c. Ввод текста, коррекция, вставка, удаление, копирование, перемещение
d. Проверка правописания

33. Изменение параметров страницы возможно…
a. В любое время
b. Только после окончательного редактирования документа
c. Только перед редактированием документа
d. Перед распечаткой документа

34. В текстовом редакторе основными параметрами при задании шрифта являются…
a. Шрифт, гарнитура, размер, начертание
b. Отступ, интервал, выравнивание
c. Поля, ориентация
d. Стиль, шаблон

35. Перенос по слогам можно включить при помощи команды:
a. Правка / Вставить
b. Сервис / Язык
c. Формат / Шрифт
d. Файл / Параметры страницы

36. В текстовом редакторе основными параметрами при задании параметров абзаца являются…
a. Гарнитура, размер, начертание
b. Отступ, интервал, выравнивание
c. Поля, ориентация
d. Стиль, шаблон

37. Основными функциями текстовых редакторов являются…
a. Создание таблиц и выполнение расчетов по ним
b. Редактирование текста, форматирование текста, работа со стилями
c. Разработка графических приложений
d. Создание баз данных

38. Начало нового раздела в документе Word определяется:
a. Переходом на новую страницу
b. Переходом в новую колонку
c. Вставкой линии разрыва раздела
d. Нажатием клавиши «Enter»

39. Для установления значений полей для нового документа в редакторе MS Word необходимо:
a. Выбрать команду «Шаблоны» из меню «Файл», в появившемся окне установить необходимые атрибуты
b. Выбрать команду «Параметры страницы» из меню «Файл», в появившемся окне установить необходимые атрибуты
c. Выбрать команду «Абзац» из меню «Формат»
d. Выбрать команду «Предварительный просмотр» из меню «Файл», в появившемся окне установить необходимые атрибуты

40. Укажите режим, при котором документ на экране представлен в том виде, в каком в последствии будет выведен на печать
a. Веб-документ
b. Обычный
c. Разметки страниц
d. Режим чтения

41. Программа Microsoft Equation предназначена для:
a. Построения диаграмм
b. Создания таблиц
c. Создания фигурных текстов
d. Написания сложных математических формул

42. Использование разделов при подготовке текстового документа служит
a. Для изменения разметки документа на одной странице или на разных страницах
b. Для изменения разметки документа только на одной странице
c. Только для изменения порядка нумерации страниц документа
d. Для лучшей «читаемости» документа

43. Для выделения всего документа используются…
a. Команда  Выделить в меню Правка
b. Комбинация клавиш Shift + А
c. Операция протаскивания зажатой левой кнопкой мыши по всему документу
d. Тройной щелчок мышью в полосе выделения
комбинация клавиш Ctrl + А

44. Параметры страницы текущего документа задается при помощи команды меню…
a. Сервис
b. Вид
c. Файл
d. Формат

45.Каким способом можно перенести фрагмент текста в текстовом редакторе Word?
a. Пометить нужный фрагмент; вызвать команду "перенести";
b. Пометить нужный фрагмент; вызвать команду "вырезать"; вызвать команду "вставить";
c. Пометить нужный фрагмент; вызвать команду "вырезать"; встать в нужное место текста; вызвать команду "вставить"
d. Пометить нужный фрагмент; вызвать команду "перенести со вставкой"
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