
Лабораторне завдання 3-4 

Завдання 1 

1. Детально розібрати складові компоненти Microsoft Office, ознайомитися з 

їх функціональними можливостями тощо. 

2. Обрати три-чотири програмні продукти Microsoft Office та побудувати для 

них приклади використання. Вказати їх переваги й недоліки. 

3. Використовуючи Microsoft Excel, створити розклад власних занять за 

зразком табл. 1.1. 

Таблиця 1.1 – Розклад занять 

Завдання 2. Розрахувати дохід готелю за допомогою Microsoft Excel та графік 

його завантаження. 

1. У документі (Word) створити таблицю «Дохід готелю» (за зразком 1.2). 

Таблиця 1.2 – Дохід готелю 

 

Інформацію щодо цін на готельні послуги подано в таблиці 1.3.  

  



Таблиця 1.3 – Ціни на проживання та бронювання 

Тип Ціна за добу, дол 

1-місний номер 30 

2-місний номер 20 

Бронювання 4 
 

2. Відкрити MS Excel (Все программы – Microsoft Office – Microsoft Excel). 

Після введення даних і формул розрахувати дохід готелю за період з 11.01.2024 по 

16.01.2024 (рис.1.1; 1.2). 

 

Рисунок 1.1 – Спосіб розрахунку в Microsoft Excel 
 

Рисунок 1.2 – Спосіб розрахунку в Microsoft Excel 

 

3. Побудувати графік (Вставка – Диаграмма-Тип – Диаграмма-График) (рис. 1.3) 

завантаження готелю (кількість бронювань від дати за визначений період). 



 

Рисунок 1.3 – Вставка діаграм 

 

4. Внести дані в таблицю (рис. 1.4) та будувати графік (рис. 1.5). 

 

Рисунок 1.4 – Дані діаграми 
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Рисунок 1.5 – Побудова діаграми 

 

Завдання 3. Розрахувати основні економічні показники діяльності 

туристичних фірм. 

1. У файлі MS Excel перейменувати Лист 1 на Показники 1; додати Лист 2 

і перейменувати його на Показники 2. 

2. Побудувати таблицю (рис.1.6) і внести дані (шаблон таблиці до 

лабораторної 3-4) на лист Показники 1. 

 



 

 

Рисунок 1.6 – Показники діяльності туристичних фірм 1. 

 

3. Побудувати таблицю (рис.1.7) і внести дані (шаблон таблиці до 

лабораторної 3-4) на лист Показники 2. 

 

  



 

Рисунок 1.7 – Показники діяльності туристичних фірм 2. 

 

4. Заповнити всі стовпчики таблиць на обох листах, розрахувавши дані за 

формулами, наведеними у рядку «Формули розрахунків». 

 

 

Контрольні питання 

1. Розкрийте сутність поняття «інформаційна технологія». 

2. Перерахуйте складові компоненти Microsoft Office. 

3. Поясніть, чим відрізняються прикладні програми загального призначення 

від прикладних програм спеціального призначення. 

4. Визначте основні вимоги до роботи з офісним програмним пакетом. 

5. Назвіть переваги та недоліки використання області навігації в процесі 

роботи з MS Word. 


