
Керівнику підприємства – дебітора 
Адреса; тел. 

 
(Дата) 

 
ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ ДЕБІТОРСЬКОЇ ЗАБОРГОВАНОСТІ 

 
Наші аудитори (назва) в даний момент проводять аудит фінансової звітності. 

Просимо вас підтвердити платежі, які належать нам на (дата), які відповідно нашим 
документам та виписці рахунка складають ______________ грн. 

Просимо вказати нижче чи відповідає це вашим документам. При наявності 
розбіжностей просимо вас надати будь-яку інформацію, яка допоможе нашим аудиторам 
врегулювати ці розбіжності. Також вкажіть будь-які особливі умови продажу чи оплати, які 
відносяться до цього платежу. 

Будь ласка підпишіть і вкажіть дату вашої відповіді і надішліть її безпосередньо на 
адресу (назва та адреса аудиторської організації). 

 
 
З повагою,  
(Підпис і посада) 
(Назва клієнта) 
 
Кому: (назва аудиторської організації) 
 
Належний платіж (назва клієнта), в сумі __________________ на (дата) вірний з 

урахуванням наступних виключень (якщо такі є): 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

 
Особливі умови продажу та оплати (якщо такі є): 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

 
 
 
Підпис:____________________ 
Посада:____________________ 
Дата:______________________ 
 
 

  



 (Назва та адреса держателя векселя) 
 
(Дата) 
 

ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ ВЕКСЕЛІВ ДО ОТРИМАННЯ 
 
В даний час наші аудитори, (назва), проводять аудит фінансової звітності. Будь ласка 

підтвердить безпосередньо нашим аудиторам суму векселів до отримання, якими володіє 
ваша компанія на (дата) і які представлено в наших документах наступним чином: 

 
Дата 

видачі векселя 
Термін 
платежу 

Неоплачена 
основна сума боргу 

Річні 
проценти ставка 
проценту 

Дата 

 
Просимо вас вказати нижче чи відповідає вищевказана інформація даним ваших 

документів. Якщо вона не відповідає вашим даним, будь ласка надайте будь-яку 
інформацію, якою ви володієте і яка може допомогти нашим аудиторам в регулюванні цих 
розбіжностей. 

 
Після того як ви підпишете і поставите дату на вашій відповіді, будь ласка, відправте 

її по пошті безпосередньо (назва та адреса аудиторської фірми) в доданому конверті з 
адресою. 

 
З повагою,  
(Підпис та посада) 
 
(Назва клієнта) 
 
Кому: (назва аудиторської фірми) 
 
Вищевказана інформація відповідно нашого векселя (наших векселів), виданого 

(назва клієнта), відповідає даним, які вказані у ваших документах на (дата), за наступним 
винятком (якщо такі є): 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

 
 
Підпис:___________ 
Посада:___________ 
Дата:_____________ 

  



(Дата) 
 

ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ ТОВАРНО-МАТЕРІАЛЬНИХ ЗАПАСІВ, 
ЯКІ ЗБЕРІГАЮТЬСЯ У ТРЕТЬОЇ СТОРОНІ 

 
В даний час наші аудитори, (назва), проводять аудит фінансової звітності. Будь ласка 

надайте їм наступну інформацію відносно товару, який зберігається у вас за наш рахунок 
на (дата). 

 
1. Кількість, яка зберігається (будь ласка вкажіть наступне): 

а) Номер партії (зробіть окремий список для кожної партії) 
б) Дата отримання 
в) Тип товару 
г) Одиниці упаковки або виміру –  

(1) Кількість одиниць 
(2) Тип одиниці (коробка, ящик, штука, кг, тн і т.д.) 
 
2. Заява про те, що чи була кількість, про яку ви повідомляєте, визначена шляхом 

фізичного перерахунку, зважування або заміру чи воно тільки відображає записи ваших 
бухгалтерських книг. 

3. Заява про будь-які складські розписки чи інших прав на утримання товару. 
 
 
Будь ласка підпишіть і вкажіть дату вашої відповіді і надішліть її безпосередньо на 

адресу (назва та адреса аудиторської організації) в доданому конверті. 
 
 
 
 
З повагою,  
(Підпис та посада) 
(Назва клієнта) 
 
 
 
 
 

  



(Назва та адреса держателя векселя) 
 
(Дата) 
 

ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ РИНКОВИХ ЦІННИХ ПАПЕРІВ, 
ЯКІ ЗНАХОДЯТЬСЯ У ТРЕТЬОЇ СТОРОНІ 

 
 
В даний час наші аудитори, (назва), проводять аудит фінансової звітності. Будь ласка 

надайте їм наступну інформацію цінних паперів, які належать (назва компанії), якими ви 
володіли на (дата), і яка відображена в наших документах наступним чином: 

 
Опис    Номінал  Кількість акцій  Сума 
 
Будь ласка вкажіть нижче, в відведеному для цього місті, чи відповідають 

вищевказані дані вашим документам і поверніть лист безпосередньо (назва та адреса 
аудиторської організації) в доданому конверті. Копія листа для вашого архіву додається. 

 
 
З повагою,  
(Підпис та посада) 
 
(Назва клієнта) 
 
Кому: (назва аудиторської фірми) 
 
Вищевказані цінні папери знаходилися у володінні (назва третьої сторони) на (дата) 

і рахунку (назва клієнту), за наступним винятком (якщо такі є): 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_________ 

 
 
 
 
 
 
Підпис:___________ 
Посада:___________ 
Дата:_____________ 



 (Назва та адреса постачальника) 
 
(Дата) 
 
 

ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ КРЕДИТОРСЬКОЇ ЗАБОРГОВАНОСТІ 
 
В даний час наші аудитори, (назва), проводять аудит нашої фінансової звітності. 

Будь ласка надайте їм , вписавши інформацію нижче, чи існує у нашій компанії ваш платіж 
на (дата). Якщо такий платіж існує, будь ласка додайте до листа виписку з рахунка. 

 
Будь ласка, підпишіть і вкажіть дату вашої відповіді і надішліть її безпосередньо на 

адресу (назва та адреса аудиторської організації) в доданому конверті. 
 
 
 
З повагою,  
(Підпис та посада) 
 
(Назва клієнта) 
 
Кому: (назва аудиторської фірми) 
 
В наших документах вказано, що наш платіж від (назва клієнта) складає 

_______________ грн. на (дата), як вказано в виписці по рахунку. 
 
 
 
 
 
Підпис:___________ 
Посада:___________ 
Дата:_____________ 
 
 
 
 
 
 
 

 (Назва та адреса займодавця) 
 



(Дата) 
 

 
ЗАПИТ ПРО ПІДТВЕРДЖЕННЯ ЗАЙМУ 

(СТОРОНАМ ЯКІ НЕ Є ФІНАНСОВИМИ УСТАНОВАМИ) 
 
В даний час наші аудитори, (назва), проводять аудит нашої фінансової звітності. 

Прохання підтвердити безпосередньо їм наступну інформацію про наше зобов'язання перед 
вами на (дата): 

 
Дата отримання займу    _____________ 
Первісна сума займу:   _____________ 
Залишок невиплаченої основної суми:  _____________ 
Дата погашення:     _____________ 
Процентна ставка:      _____________ 
Дата, до якої виплачені проценти:    _____________ 
Опис займу або особистих гарантій (якщо відсутні, вкажіть): 

_____________________________________________________________________________
__. 

 
Прохання вказати нижче, чи відповідає ця сума вищевказаним вашим обліковим 

документам. Якщо не відповідає, прохання надати нашим аудиторам інформацію, яка у вас 
є, яка допоможе їм погодити різницю. 

 
Після того як ви підпишете і поставите дату на вашій відповіді, будь ласка, відправте 

її по пошті безпосередньо (назва та адреса аудиторської організації) в доданому конверті. 
 
 
 
З повагою,  
(Підпис та посада) 
(Назва клієнта) 
 
 
 
 
 
 

 (Назва та адреса постачальника 
юридичних послуг) 

 
(Дата) 



 
ЗАПИТ НА ЮРИДИЧНЕ ПРЕДСТАВЛЕННЯ 

 
В даний час наші аудитори, (назва), проводять аудит нашої фінансової звітності. 

Надайте їм будь ласка, інформацію, яку вони запитують, з урахуванням питань, якими ви 
займалися і яким виділяли значну увагу від лиця вашої компанії у вигляді консультацій або 
виступивши представником. 

 
Підготуйте опис всього майнового спору, позовів, і оцінок. З метою цього листа під 

майном розуміють предмети вартістю більш ніж ______________ грн., як в сукупності так 
і окремо. 

 
Крім того, вкажіть всі незакінчені позови і оцінки, яким ви виділяли особливу увагу. 
Незаявлені позови та оцінки 
 
Ми повідомили нашим аудиторам, що не маємо ніяких незаявлених позовів та 

оцінок, про які ви нас проінформували, і які в випадку наявності, як ви проінформували нас, 
повинні бути заявлені. 

 
Ваша відповідь повинна містити інформацію, яка існувала на (дата) і протягом 

періоду після цієї дати і до дати вашої відповіді. Будь ласка, вкажіть дату, коли ви написали 
відповідь, якщо вона відрізняється від дати, коли вона була надіслана. 

Вкажіть, будь ласка, характер і причини обмеження вашої відповіді. 
 
 
 
З повагою,  
(Підпис та посада) 
(Назва клієнта) 
 

 


