Subject 2

Professional communication in a foreign language (in English) in writing

Plan
1. Ділова кореспонденція: складові елементи листа, укладання зразків ділових листів.
2. Переклад мовних штампів ділової переписки.
3. Ділове переписування електронною поштою з хімії.
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Завдання: 

1. Ознайомтеся з теорією професійного спілкування іноземною (англійською) мовою в письмовій формі у пунктах 1-3 теми. 

2. Напишіть діловий лист та електронний діловий лист на тему, що пов’язаний з хімією в електронному форматі на українській та англійській мовах (тематика – стажування або навчання; закупівля хімічних реактивів; участь у конференції, публікація статті або тези; пошук роботи – відправлення резюме), враховуючи всі складові листа.
