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У виданні викладені теми нормативного навчального курсу «Художньо-технічне редагування». Мета курсу — навчити студентів комплексно розуміти друковане видання у взаємозв’язку між змістом і зовнішнім оформленням всіх елементів, розробляти його концепцію і макет, відбирати, систематизувати та редагувати авторські матеріали відповідно до тематики і концепції книги тощо.

Підручник призначений для студентів вищих навчальних закладів, які вивчають курс «Художньо-технічне редагування», а також буде корисним професійним видавцям і працівникам ЗМІ та всім, хто цікавиться зазначеною проблематикою.
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Зміст


ТЕМА 1. ОФОРМЛЕННЯ ВИДАННЯ ЯК СКЛАДОВА ВИДАВНИЧОГО ПРОЦЕСУ 

1. Загальні принципи редагування оформлення видання. 1.1. Етапи розробки проекту видання. 1.2. Видавничо-редакторський цикл видання. 1.3. Формат Adobe Postscript та Portable Document Format. 2. Функціональні обов’язки фахівців, які працюють над оформленням видання. 2.1. Співпраця художника, фотографа та художнього редактора. 2.2. Завдання художнього та технічного редакторів, їх взаємодія. 2.3. Цілісність змісту та оформлення.

ТЕМА 2. АВТОРСЬКІ ТА ВИДАВНИЧІ ОРИГІНАЛИ. 

1. Види оригіналів: основні визначення, порядок роботи з ними. 2. Вимоги до Авторського оригіналу. 2.1. Вимоги до текстових оригіналів. 2.2. Оригінали ілюстрацій. 2.3. Підготування авторського оригіналу для пере​видання. 3. Видавничі оригінали. 3.1. Робота з текстовою частиною видавничого оригіналу. 3.2. Оцінка придатності ілюстраційних оригіналів для відтворення поліграфічними засобами. 3.3. Створення і редагування оригіналів зовнішнього оформлення. 3.4. Вимоги до оригіналів для перевидання. 3.5. Оригінал-макет. 3.6. Підготування видавничого оригіналу до передавання в друкарню.

ТЕМА 3. ТЕХНІЧНІ ПАРАМЕТРИ ВИДАННЯ. 

1. Формат паперу. 2. Формат видання. 2.1. Частка аркуша. 2.2. Стандартні формати книг, журналів і газет. 2.3. Нестандартні формати. 2.4. Типометрична система вимірів. 3. Формат набору. 4. Обсяг видання. 4.1. Одиниці виміру видавничої та друкарської продукції. 4.2. Підрахунок обсягу видання у фізичних і умовних аркушах.  4.3. Підрахунок обсягу авторських аркушів. 4.4. Розрахунок повного обсягу видання. 5. Розмірні параметри шрифтів. 5.1. Кегль. 5.2. Ємність шрифту. Підрахунок обсягу текстового оригіналу.

ТЕМА 4. ХАРАКТЕРИСТИКА ШРИФТУ ЯК СПОСОБУ ПОЛІГРАФІЧНОГО ВІДТВОРЕННЯ ТЕКСТУ.  

1. Графічні ознаки шрифтів. 1.1. Елементи літери. 1.2. Гарнітура шрифту. 1.3. Накреслення. 1.4. Розмір (кегль) шрифту. 1.5. Індексація шрифтів. 2. Проміжки як складники шрифту. 3. Класифікація шрифтів. 3.1. Накреслення і форма. 3.2. Види шрифтів за призначенням. 4. Естетика і зручність читання. 4.1. Мистецтво візуальних повідомлень. 4.2. Застосування шрифтів у виданнях різних видів. 4.3. Особливості гарнітур і їх сполучення. 4.4. Застосування шрифтів різного кегля. 4.5.Основні вимоги до шрифту. 5. Редактори шрифтів.

ТЕМА 5. ОСОБЛИВОСТІ ХУДОЖНЬО-ТЕХНІЧНОГО РЕДАГУВАННЯ СКЛАДОВИХ ТЕКСТУ. 

1. Класифікація текстових виділень. 1.1. Шрифтові виділення. 1.2. Нешрифтові виділення. 1.3. Уніфікація виділень. 2. Види та правила оформлення додатково-допоміжного тексту. 2.1. Вступні та заключні тексти. 2.2. Епіграф, присвята, подяка. 2.3. Примітки, коментарі, додатки і доповнення. 2.4. Фактичні відомості. 2.5. Методичні та дидактичні матеріали. 3. Оформлення формул. 3.1. Математичні і фізичні формули. 3.2. Хімічні формули. 4. Редагування та верстка тексту. 4.1. Автоматизація редагування у комп’ютерних системах. 4.2. Технічні правила верстки тексту.

ТЕМА 6. ХУДОЖНЬО-ТЕХНІЧНЕ РЕДАГУВАННЯ ТЕКСТІВ СПЕЦИФІЧНИХ ЖАНРІВ. 

1. Драматичні твори. 1.1. Заголовки.1.2. Ремарки.1.3. Дійові особи та їхні репліки. 2. Оформлення ритмізованого тексту. 2.1. Види ритмізованого тексту. 2.2. Розташування та оформлення віршованих рядків. 2.3. Розбиття на строфи. 2.4. Підписи, дати, епіграфи. 3. Графічне опрацювання таблиць і висновків. 3.1. Зміст, структура і способи побудови таблиць  і висновків. 3.2. Заголовки таблиць. 3.3. Табличні дані – прографка та примітки. 3.4. Робота технічного редактора  над таблицями.          

ТЕМА 7. РЕДАКТОРСЬКА ПІДГОТОВКА ЗОБРАЖАЛЬНИХ ОРИГІНАЛІВ ТА ТЕКСТІВОК. 

1. Види зображень. Ілюстрування видання. 1.1. Вибір виду зображення та оцінка придатності для конкретного видання. 1.2. Підбір та опрацювання зображальних оригіналів. 1.3. Стандарти якості зображення. 1.4. Методи корекції зображення. 2. Особливості верстки і виводу зображень. 2.1. Композиція зображення та тексту. Види  зображальної верстки. 2.2. Системи верстки, принцип кольороподілу, перевірка спробних відбитків. 2.3. Правила верстки зображень. 3. Склад і способи розміщення текстівок.

ТЕМА 8. РОБОТА З ОРИГІНАЛАМИ ЕЛЕМЕНТІВ ЗОВНІШНЬОГО ОФОРМЛЕННЯ ВИДАНЬ  

1. Види, типи, призначення зовнішніх елементів видання. 1.1. Типи обкладинок, їх оформлення. 1.2. Типи палітурок, їх оформлення. 1.3. Необов’язкові елементи зовнішнього оформлення. 2. Зовнішнє оформлення. 2.1. Зміст елементів зовнішнього оформлення. 2.2. Композиційні прийоми поєднання елементів. 3. Послідовність виконання зовнішнього оформлення. 3.1. Виготовлення ескізів елементів зовнішнього оформлення. 3.2. Правила розмічування оригіналів. 4. Заключні етапи опрацювання блоку видання.

ТЕМА 9. РЕДАКТОРСЬКА ПІДГОТОВКА ОРИГІНАЛІВ ЕЛЕМЕНТІВ ТИТУЛУ, СПУСКНИХ ТА КІНЦЕВИХ СТОРІНОК. 

1. Титульні елементи, їх призначення, зміст і прийоми оформлення. 1.1. Види титульних елементів, їх зміст. 1.2. Принципи оформлення титульних сторінок. 1.3. Виготовлення ескізів титульних сторінок. 2. Робота з оригіналами спускних та кінцевих сторінок. 2.1. Поняття спускної і кінцевої сторінки. Види спусків, їх значення. 2.2. Виготовлення ескізів на спускні і кінцеві сторінки. Правила верстки.

ТЕМА 10. СИСТЕМА РУБРИКАЦІЇ І ЗМІСТ. 

1. Функції та оформлення заголовків. 1.1. Класифікація заголовків за змістом,  складом і формою. 1.2. Класифікація заголовків за способами оформлення. 1.3. Структуризація твору, ієрархічна підпорядкованість заголовків. 1.4. Розмітка заголовків в оригіналі й у робочому змісті. 2. Вимоги до оформлення змісту. 2.1. Види та функції змісту. 2.2. Місцерозташування і оформлення змісту. 3. Правила верстки заголовків та змісту.

ТЕМА 11. ДОВІДКОВО-ПОШУКОВА СИСТЕМА ВИДАННЯ. 

1. Колонтитульні елементи. 1.1. Види колонтитулів та їх призначення. 1.2. Оформлення колонтитулів. 1.3. Колонцифри і колонлінійки. 2. Покажчики, переліки, словники. 2.1. Види покажчиків, їх функції та оформлення. 2.2. Переліки та списки-структурні одиниці видання. 2.3. Словники як довідковий текст. 3. Посилання та зноски.
