IlocagoBa iHCTPYKIList
PO3 LI 1. 3ATAJIBHI NOJIOKEHHSA

Jlana mocaioBa 1HCTPYKIIisl BU3HA4Yae (PyHKIIOHATBHI 00OB’SI3KH, MpaBa 1 BiANOBIIATbHICT
rojoBHoro oyxranrepa [linnpuemcTsa.

lonoBHmii OyxranTep BiIHOCUTBCSA JO KaTeropii KEpiBHUKIB, MPHUHMAETHCS HA POOOTY i
3BUIBbHSAETHCS 3 HeT Haka3oM aupekTopa [lianpuemcraa.

INonoBuwmit OyxTanTep O6e3mocepeIHbO MiIMOPSAKOBYETHCS nupekTopy [lianmpuemcrtaa.

["onoBHuii Oyxrantep 3/iliCHIOE KEPIBHUITBO MpalliBHUKaMu Oyxranrepii [linnmpuemcrsa.

PO31JI 2. 3ABJAAHHS TA OBOB’SI3KHN

2.1. 3abe3neuye BeneHHs OyXraJlTepChbKOTo OOJIKY, JHOTPHUMYIOUHCH €IMHUX METOOJIOTIYHUX
3acajl, BCTaHOBJIEHUX 3akoHOM Ykpainu «lIpo Oyxranrepcbkuii 00iik Ta (h)iHAHCOBY 3BITHICTH B
VYkpaiHi», 3 ypaxyBaHHIM OCOOJMBOCTEH misutbHOCTI IligmpuemcTBa 1 TexXHOJOTIT OOpOOICHHS
00JIIKOBUX JaHUX.

2.2. Opranizye po0OOTy OyXTanTepchbKOl CIIy>)KOM, KOHTPOJIh 3a BilOOpPaKEHHSM HAa paxyHKax
Oyxrantepcbkoro 00JiKy BCiX TOCHOJAPCHKUX OTEpalliid.

2.3. Bumarae Bijx migpo3aiiiB, CayX0 Ta MpamiBHUKIB 3a0€3MEYCHHS] HEYXUIBHOTO JOTPUMAHHS
nopsAaKy oOpMIICHHS Ta MOJAAHHA 10 00Ky MEPBUHHUX JOKYMEHTIB.

2.4. BxxuBae BCiX HEOOXiJHUX 3aXO/iB JJIs 3aro0iraHHs HECAHKI[IOHOBAHOMY Ta HETIOMITHOMY
BUIIPABJICHHIO 3alMCIB Yy MEPBUHHHUX JOKYMEHTaX 1 pericrpax OyXraiaTepchbKoro oOJiKy Ta
30epeskeHHs 00POOICHHUX IOKYMEHTIB, PEricTpiB i 3BITHOCTI MPOTATOM BCTAHOBJICHOTO TEPMiHY.

2.5. 3a0e3neuye CKIaJaHHS HAa OCHOBI JaHHUX OyXraiarepcbkoro oOdiKy (iHaHCOBOi 3BITHOCTI
[TignpuemcTBa, miAMKCAHHS 11 Ta TOIaHHS B YCTAHOBJICHI CTPOKH KOPUCTYBAYAM.

2.6. 3piiicHIOE 3ax0/M IIOAO HAJaHHA IMOBHOI, MPaBIUBOI Ta HeynepemkeHoi iHdopmarii mpo
¢iHaHCOBHMIA CTaH, pe3ybTaTH IisUIbHOCTI Ta pyx KomTiB [limnpuemcraa.

2.7. bepe ywacThb y MiArOTOBLI Ta TWOJAHHI I1HIIMX BUAIB MEPIOAMYHOI 3BITHOCTI, SKI
nepeadadaroTh MIJANHC TOJOBHOTO OyxXTajrepa, 10 OpraHiB BHINOTO PIiBHA Yy BIANOBIAHOCTI 3
HOPMATUBHUMH aKTaMH, 3aTBEPPKEHUMU (OpMaMH Ta IHCTPYKIIISIMH.

2.8. 3a moro/pKeHHsIM 3 BIIACHUKOM (mupektopom) IlimmpuemcTBa 3abesmnedye nepepaxyBaHHS
MoJaTkiB Ta 300piB, MependadyeHUX 3aKOHOAABCTBOM, IPOBOJUTH PO3PAXYHKU 3 IHIIMMH
KpEAUTOPaMH BiJIOBITHO J0 JOTOBIPHUX 3000B’3aHb.

2.9. 3piiicHIOE KOHTPOJb 3a BEACHHAM KAacOBUX OIEpaliid, palioHaJIbHUM Ta e(PEKTUBHUM
BUKOPHUCTAHHSIM MaTepialIbHUX, TPYIOBUX Ta (DiHAHCOBUX PECYypCiB.

2.10. bepe yuacTh y mpoBeleHHI iHBeHTapu3aiiiiHoi pobotu Ha IlimmpuemcTBi, odopMIIEeHHI
MaTtepiajiB, OB’ 3aHUX 3 HECTAUCIO Ta BiANIKOIYBAaHHIM BTPAT BiJ HECTadi, KPaaiKKH 1 TICYyBaHHS
axtuBiB Iligmpuemcraa.

2.11. 3abe3meuye mepeBipKy CTaHy OyXrajitepchbkoro oONiKy y (imisfx, MpeacTaBHUITBAX,
BIIIIJICHHAX Ta IHIIUX BiAOKPEMJICHUX ITiIPO3IiIax.

2.12. Opranizye poOOTy 3 MiArOTOBKM MPOIO3MLIK JJs BiacHUKa (mupekropa) Iliampuemcrsa
10]10:

2.12.1. BuzHaveHHs 00xikoBO1 moiituku IlimnpuemMcTBa, BHECEHHS 3MiH 1O 00paHOi 0OJiKOBOI
MOJIITUKU, BUOOPY (GopMu OyXranTepchKOro OO0JIKY 3 ypaxyBaHHSM AisUIBHOCTI MiANPHEMCTBA 1
TEXHOJIOT11 00pOOJICHHST O0TIKOBHX JIaHUX;

2.12.2. po3pobnenHst cuctemMu 1 GOpM BHYTPILIIHBOTOCIIONAPCHKOTO (YIPaBIiHCHKOT0) OOIIKY Ta
NpaBWI JTIOKYMEHTOOOIry, TOJAaTKOBOI CHUCTEMH paxyHKIB 1 pETICTPiB aHAIITHYHOTO OOIMIKY,
3BITHOCTI 1 KOHTPOJIIO TOCTIOAAPCHKUX OTepartii;

2.12.3. BU3HAYeHHS NpaB MpPAMiBHUKIB HA TiJNUCAHHS TMEPBUHHHUX Ta 3BEICHHX OOIIKOBUX
JOKYMEHTIB;

2.12.4. BuOOpY ONTUMAIIBHOI CTPYKTYpH OYXTraiTepchbKoi CIy)KOM Ta YHCENBHOCTI ii
MPaliBHUKIB, MiABUIICHHS mpodeciiiHoro piBHA OyxranTepiB, 3a0e€3MEYeHHs iX JIOBIAKOBHUMHU
Marepiajamu;

2.12.5. mnominmenHa cucteMu iHdopmanidHOro 3abe3leyeHHs YOpaBIiHHSA Ta LUISIXIB
MIPOXOJLKEHHS 00po0IIeHoi iHpOopMallii 10 BUKOHABIIIB,



2.12.6. BupoBa)KEHHs] aBTOMAaTU30BAHOI CUCTEMH OOpOOJIEHHS JaHUX OYXTaJaTepChbKOro OOIIKY
3 ypaxyBaHHAM 0cOOIMBOCTEH AisibHOCTI [TinmpuemMcTBa i y10CKOHAJIEHHS 1110Y01;

2.12.7. 3a0e3neyeHHs1 30€peKEHHS MailiHa, PALiOHAIBHOTO Ta €(QEKTHMBHOTO BUKOPWUCTAHHS
MaTepialbHHX, TPYAOBUX Ta (PiIHAHCOBUX pPecypciB, 3ay4CHHs KPEIUTIB Ta 1X MOramieHHs;

2.12.8. BuUOUICHHS Ha OKpeMui OamaHc i, NpPEACTABHULTB, BIAIUICHh Ta 1HIIMX
BIJIOKpEeMJICHUX Tiapo3aiaiB [lixmprueMcTBa Ta BKIIOYCHHS 1X MOKAa3HUKIB 10 (JiHAHCOBOI 3BITHOCTI
[TiagmpuemcTaa.

2.13. Kepye mpauiBHukamu Oyxraiarepcbkoro o6miky I[limmpuemcTBa Ta po3moiiisie MK HUMU
MIOCAJIOB1 3aB/IaHHS Ta 000B’I3KH.

2.14. 3nHalioMUTh [MX TNPALIBHUKIB 13 HOPMAaTUBHO-METOJUYHUMHU JOKYMEHTaMH Ta
iHpOpMaLitHIMU MaTepiajgaMu, sIKi CTOCYIOTBhCS 1X AiISUTBHOCTI, @ TaKOX 13 3MiHAMH B YMHHOMY
3aKOHOJIaBCTBI.

PO3LJ 3. TIPABA

3.1. Histu Bim imeni Oyxranrepii IlimnpuemctBa, mpeacraBisaTh iHTepecu IlignmpuemcrBa y
B3a€MOBIJHOCHHAX 31 CTPYKTYpPHUMH MigPO3AUTaMUA Ta 1HIIMMHU OpraHizalisMd 3 TOCIOAapChKO-
(iHAHCOBHX Ta IHIINUX MUTAHb.

3.2. B Mexax CBO€1 KOMITETEHIIi1 IiIIICYBAaTH Ta Bi3yBaTH JOKYMEHTH.

3.3. CamocCTiiiHO BeCTH JHMCTYBaHHS 31 CTPYKTYpPHUMH minpo3ainamu [limnpuemMcra, a Takox 3
IHIIMMH OpraHizallisMy 3 MHTaHb, SKI HaJeXaTh O KOMIIETEHINI Oyxranrepii Ta HE BHUMAararTh
pimenns nupekropa [liqnpuemcTsa.

3.4. Baocutu Ha posrisa aupektopa lliampuemcTBa mpomo3uilii Mo BIOCKOHAJIEHHIO POOOTH,
OB’ s13aHOT 3 000B’sI3KaMHU, 110 IepeI0aveHi i€ THCTPYKITIET.

3.5. Buocutu mponosumii aupektopy IlinmpueMcTBa: mpo NPUTITHEHHS OO0 MaTepialbHOI Ta
JVCUUIUTIHAPHOI BiIMOBIJATIBHOCT]I TOCAIOBUX OCI0 3a pe3yibTaTaMH MEPEeBIpOK; MPO 3a0XO0UCHHS
MPaIiBHUKIB, 110 BI3HAYUIIHCS.

3.6. B Mexax cBO€i KOMIeETeHIii moBimoMisiTh aupekropy llimmpuemcrBa mpo Bci BUSIBIEHI
HEJOMIKH B IismbHOCTI [liAnpueMcTBa Ta BHOCUTH MPOIO3UIIIT 00 iX YCYHEHHS.

3.7. Bumaratu Ta OTpEMYBaTH Y KEPiBHUKIB CTPYKTYPHHUX IMiJPO3ALIIB Ta (axiBuiB iHPOpMAIIito
Ta JOKYMEHTH, HEOOXiH1 JIJIs1 BUKOHAHHS HOT0 MOCca0BUX 000B’SI3KIB.

3.8. 3aiydatu (axiBIiB yCiX CTPYKTYpHHUX IIPO3JIUTIB JO BUKOHAHHS IMOKJIAJCHUX HA HBOTO
3aBJIaHb.

3.9. Bumaratu Bix aupekrtopa IligmpmemcTBa (iHIIMX KEpiBHUKIB) CIPHUSHHS Y BHKOHAaHHI
000B’A3KIB 1 peai3alii npas, 110 nepeadaveHi i€ MOCaA0BOI0 IHCTPYKIIIEIO.

PO3ALJ 4. BIAITIOBIJAJIBHICTb

4.1. 3a HeHaNIe)KHE BUKOHAHHS a00 HEBUKOHAHHS CBOIX MOCAIOBUX O0OOB’S3KIB, IO MepeadadeHi
II€I0 TIOCAIOBOI0 IHCTPYKIIEIO, — B MEXKaX, BU3HAUYCHUX UYMHHHM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH IpO
paLko.

4.2. 3a TpaBOIOPYIICHHS, CKOEHI B TpOIECi 3IIHCHCHHS CBO€i MisUILHOCTI, — B MEXax,
BH3HAYCHUX YMHHUM aJIMiHICTPATUBHUM, KPUMIHAJILHUM Ta IUBUILHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHH.
4.3. 3a 3aBmaHHS MaTepialbHOI INKOIM — B MeXaX, BU3HAYCHUX YHHHUM IUBUIBHUM

3aKOHO/IaBCTBOM Ta 3aKOHOJIABCTBOM IIPO MpaLi0 YKpaiHu.
PO3/JILJI 5. TOJIOBHUM BYXTAJITEP TIOBUHEH 3HATH

5.1. 3akonm VYkpaiam, Ykaszu Ilpesupenta YKpaiHW, HMOCTAaHOBH, PO3MOPSKCHHS, PIIICHHS
KabGinery MinictpiB Ykpainu, HauionaneHoro 6anky Ykpainu, MiHicTepcTBa JOXOJiB 1 300piB
VYkpainu 3 muTaHb MPABOBHUX 3aca]l PEryJIIOBaHHS rocnoaapchKoi AisbHOCTI [lignmpremMcTsa.

5.2. TlonoxxenHs (cranmapTu) OyXraJTepchbKoro OOMIKY Ta 1HIII HOPMATHUBHO-IIPABOBI AaKTH
MinicrepcTBa ¢iHaHCIB YKpalHH MO0 TOPSAKY BEACHHS OyXraJlTepChbKOTo OOJIKY Ta CKJIQJTaHHS
(hiHaHCOBOT 3BITHOCTI, @ TAKOK METOAUYHI JOKYMEHTH MIHICTEPCTB Ta 1HIIMUX [[EHTPAIbHUX OpPTaHiB
BUKOHABYOI BJIaJU 11010

rajry3eBUX 0COOJIMBOCTEH 3aCTOCYBAHHS MOJIOXKEHD (CTAHIAPTIB) OyXrainTepchbKoro 00IiKy.

5.3. OcHOBM TeXHOJOTil BUPOOHHUITBA MPOAYKIIl (HagaHHSA IOCIYT), MOPSAAOK OG(OPMIICHHS
orepailiii 1 opraHizaiilo JOKYMEHTO00Iry 3a po3aiiamMu 061iKy, GopMH 1 HOPSAIOK PO3PaxXyHKIB,
MOpSIOK TpUAMaHHS, 3apaxyBaHHS Ha OanaHc, 30epiraHHs 1 BHTpaT KOIITIB, TOBapHO-
MaTrepiaIbHUX Ta 1HIIHUX [[IHHOCTEH.



5.4. IlpaBuiia mpoBeICHHS IHBEHTApU3AIliil aKTUBIB Ta 3000B’13aHb.

5.5. EkoHoMiKy, opraHi3aiiito BUpOOHUIITBA, MIpalli 1 yIpaBIiHHSL.

5.6. [TogatkoBy cripaBy, OCHOBH IIUBUILHOTO TIPABA.

5.7. TpynoBe, ¢piHaHCOBE Ta rOCIOAAPCHKE 3aKOHOJABCTBO.

5.8. IIpaBuita Ta HOPMH OXOPOHH TIpAIli.

PO3JILJI 6. KBAJII®IKAIIMHI BAMOT'A

1. TonoBuwmii Oyxranrep. HauanpHuk (3aBigyBay) Biamuty (YIpaBiliHHS) OyXraiaTepchbKOTro
oOJIiKy: TOBHAa BHIIA OCBiTa BIJIMOBIIHOTO HANPsAMY MIiATOTOBKM (MaricTp, CHEIiajicT).
[Micnaogummomua ocBita B raiy3i ympaBmiHHSA. Crax Oyxranrepcbkoi poOOTH 3a mpodecisimu
KEepIBHHKIB HH)KYOTO PIBHS: JIJISl MaricTpa - He MEHIIe 2 POKiB, CIEIlialicTa - HE MEHIIIE 3 POKIB.

2. 3aBigyBad cekTopy y Bimaur (ympaBiiHHI) OyXrajarepchbkoro OOJiKy: MOBHA BHINA OCBITA
BIJIMOBIAHOTO HAMpsIMy MIATOTOBKU (MaricTp, crmemianict). Crax Oyxraiarepcbkoi poOOTH: IS
MaricTpa - He MeHIIe 2 POKiB, CIeLialicTa - He MEHIIE 3 POKiB.

PO31JI 7. B3AEMOBIJIHOCHUHU (3B’S13KHN) 3A TIOCAAOIO

1. 3a BiCYTHOCTI TOJIOBHOI'O Oyxranrepa Horo o00B’sI3KM BUKOHYE 3aCTYIHHMK (3a BIACYTHOCTI
OCTaHHBOTO - 0C00a, MPU3HAYEHA y BIANOBITHOMY MOPSJAKY), KUK HaOyBae BIiAMOBIIHUX MpaB i
Hece BIINOBIJAIBbHICTD 32 HaJIe)KHE BUKOHAHHS MOKJIaIEHUX Ha HbOro 000B’SI3KIB.

2. Jlyist BUKOHaHHS 00OB’SI3KIB Ta peai3allii mpaB roJIOBHUH OyXrajirep B3aEMOJIE:

2.1 3 kepiBHUKaMu BCIX CTPYKTYpHUX MIJPO3IUIB MIANPUEMCTBA 3 MUTaHb (PIHAHCOBO-
TOCIOJIAPCHKOI JISUTBHOCTI MiIPUEMCTBA.

2.2. 3 HayalbHUKOM BIIJUTY KaJpiB - 3 MUTaHb MiAOOpYy, NPUMHATTA Ha POOOTY, 3BUILHEHHS,
nepeMileHHst MaTepialibHO BiAMOBIIANBHUX 0Ci0 Ta MpaIiBHUKIB OyXTanTepii miAmpueMcTBa.

2.3. 3 HavaIbHUKOM IUIAHOBO-€KOHOMIYHOTO BIJILTY 3 MUTAHb!

2.3.1. OtpumanHs:

- IJIaH1B BUPOOHUIITBA MPOTYKIIil;

- IPOEKTIB ONTOBUX Ta PO3APIOHMX IIiH HA MPOAYKIIIIO;

- 3BITiB IPO BUKOHAHHS TUIAHIB CTPYKTYPHUMHU M1IPO3J1TIaMH 1 MIAMPUEMCTBOM B IILIIOMY;

2.3.2. Hanauus:

- TaHUX, HEOOXITHUX JI1 EKOHOMIYHOTO TUTaHyBaHHs, TPOrHO3YBAaHHS Ta aHANI3Y;

- bayaHCy Ta ONEpaTHBHUX 3BITIB MPO JTOXOIHU Ta BUIATKH, IPO BUKOPUCTAHHS OIOJKETY;

- pO3paxyHKiB 3ap00ITHOT IJIaTH;

2.4. 3 HaYaIbHUKOM BiJUIUTYy TEXHIYHOTO KOHTPOJIIO 3 IIUTAHb:

2.4.1. OrpuMaHHs:

- aKTiB BiIOpaKyBaHHS IPOIYKIIii;

- BUCHOBKIB PO BUHHICTh BIJMOBIAAIBHUX 0Ci0;

- BUCHOBKIB IIOJI0 MPUHHITHX peKIIaMarliii;

2.4.2. Hamauus:

- BIIOMOCTEH PO pe3yabTaTu 00Ky BTpAT Bij OpaKy;

- BIIOMOCTEH PO CTATHEHHS 3 BUHHUX OCI0;

2.5. 3 HaYaJIbHUKOM BiJIiTy 30yTy (MAapKETHHTY) 3 IUTAHb!

2.5.1. OrpumaHHs:

- TOBapHO-CYNPOBO/IXKYBAIBHOI JOKYMEHTAIII1,

- 3BITiB PO BiJBaHTa)KEHY MPOAYKIIIIO;

- BIJIOMOCTEH PO CTaH 3IMIIKIB MPOIYKIiT Ha CKIIA/IaX;

- paxyHKiB, BUCTaBJICHUX KOHTPAreHTaM 3a BiBaHTAXEHY MPOAYKIIIO;

- KOMiil mpeTeHsiit Ta pexaMariii, mpes’ sBJICHUX MiANPHEMCTBY;

2.5.2. Hamauus:

- BIIOMOCTEH PO pyX MPOIYKIIii;

- HOpM 3araciB IpOAYKIii Ha CKJIaax;

- MZICYMKIiB iHBEHTapHu3aIlii MPOAyKIIil;

Jupexrop IIIIT
[TpamiBaEK ITIIT
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