
ПЛАН 9 

Тема: Власні особові та географічні назви в професійному мовленні 

Мета: засвоїти правила вживання великої літери та географічних назв у 

документах; опанувати правила передачі іншомовних найменувань українською 

мовою. 

 1. Складні випадки використання великої літери в документах. 

2. Географічні назви в ділових паперах. 

3. Відмінювання географічних назв. 

4. Правила утворення назв жителів населених пунктів.  

5. Доручення. Довіреність. Розписка. 

Ключові слова та терміни: власні назви, географічні назви, топоніми, 

катойконіми.  

Основна література: 1-8. 

Додаткова література: 1, 6, 8, 9, 10-14. 

Виконати практичні завдання 

1. Відредагувати речення. 

1. Потрібно забеспечити населення питтєвою водою згідно з вимогами 

державного контролю та актами перевірки. 2. Пожарники справились зі своїми 

обов’язками та склали службовий рапорт про ліквідацію пожежі. 3. Вся 

інформація розміщена на дошці об’яв відповідно до інструкцій внутрішнього 

розпорядку та наказу керівництва. 4. Привітати з наступаючим новим роком 

працівників наряду поліції та чергової частини. 5. Турція, Азербайжан, Венгрія, 

Словакія, Германія фінансово підтримали Україну що зафіксовано у матеріалах 

міжнародного розслідування. 6. Витяг з протокола оформлений не вірно і 

потребує службового розслідування та внесення виправлень. 7. Газіровані 

напитки у продажу не надійшли через перевірку органами санітарного нагляду та 

правоохоронними структурами. 8. Шестидесятники виступали на захист 

національної мови що задокументовано у матеріалах кримінального 

провадження про порушення прав громадян. 9. Закупочна ціна на пшеницю 

зросла на два процента та внесена у фінансовий звіт для контролюючих органів. 

10. Діюче законодавство наділяє органи місцевого самоврядування 

повноваженнями розробляти програми соціально-економічного розвитку. 11. 

Подати ходатайство про витребування доказів судом.  

2. Скласти порівняльну таблицю географічних назв 

№ Мовою оригіналу Яка мова? Українською Англійською 

1 Magyarország  угорська Угорщина Hungary 

2      

3     

4     

5     

3. Записати слова з великої, де потрібно, літери. 



запорізький національний університет, верховна рада України, президент 

України, народний депутат України, кабінет міністрів України, національний 

банк України, закон України «про пенсійне забезпечення», академік 

В. Чабаненко, сізіфова праця (фразеологізм), представник президента України, 

вулиця академіка Чабаненка, сенбернар (порода собак), азербайджанська 

республіка, 8 березня (свято), прем’єр-міністр України, вулиця ярославів вал, 

професор, президент фірми, організація об’єднаних націй, юридичний факультет, 

європейський союз, міжнародний валютний фонд, соціал-демократична партія 

України, банк «південний», сейм, твітер, енциклопедія «вікіпедія», запорізька 

середня загальноосвітня школа № 5, сир «королівський», автомобіль «вольво», 

спанієль, картопля серпанок. 

4. Провідміняти (усно) географічні назви. 

Івано-Франківськ, Чернівці, Кривий Ріг, Суми, Прага, Запоріжжя. 

5. Утворіть назви мешканців населених пунктів та назви народів від  

запропонованих слів. Виконайте завдання, опрацювавши джерело URL: 

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B0%D1%82%D0%BE%D0%B9%D0

%BA%D0%BE%D0%BD%D1%96%D0%BC    

Запоріжжя, Англія, Суми, Горішні Плавні, Луцьк, Івано-Франківськ, Данія, 

Рівне, Київ. 

6. Виправити помилки в оформленні документа.  

Росписка 

Я, Білик Світлана Іллінічна, взяла в борг у Біленко Івана Ігоревича 650 

(шістьсот пятдесят) грн. Зобов'язуюся повернути всю суму до 5 січня 2023 р. 

Домашій адрес: ул. Чарівная, 11, кв. З  Запоріжжя. Паспорт СВ 679849, 

виданий Шевченківським РВ УМВС України в Запорізькій області  10 

листопада 2001 р. 

      6 листопада 2022 р.  Підпис 

Підпис Білик С. І. 

засвідчую. 

  

Державний 

нотаріус 

(підпис) Роман Пилипчук   

      6 листопада 2022 р. (печатка)  

 

 

Довіреність 

Я, Потапенко Ольга Юрьївна, студентка економічного факультету ЗНУ, 

довіряю Хомину Антону Григорійовичу, за його паспортом серії СВ № 39061, 

виданим Оріхівським РВ УМВС України в Запорізькій обл.  1 червня 1999 р., 

отримати в касі універсітету призначену мені стипендію згідно з наказом № 

456 від 11.01.23, у розмірі 543 (п’ятьсот сорок три) гривні 7 (сім) копійок.  

1.11.2023   

https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B0%D1%82%D0%BE%D0%B9%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D1%96%D0%BC
https://uk.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B0%D1%82%D0%BE%D0%B9%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D1%96%D0%BC


Підпис Потапенко О.Ю. 

засвідчую 

  

Начальник відділу кадрів   (підпис)                 

Кошова В.І.   

  

 7. Оформити документ, у якому йдеться про те, що Сидоренко Ганна 

Петрівна доручає Петренко Івану Вікторовичу отримати її зарплату за 

травень 2025 року. 

8. Опрацювати статтю «Довіреність чи доручення?» (https://surl.li/ezxjnr) 

та висловити власні думки щодо порушених у ній питань. 
 


