ТЕМИ ІНДЗ
Тема 1. Поняття, суть та значення режиму секретності.
Тема 2. Відомості обмеженого поширення, які циркулюють в системі правоохоронних органів України
Тема 3. Поняття документів і значення діловодства та документообігу в державних органах
Тема 4. Порядок оформлення основних видів організаційно-розпорядчих документів і довідково-інформаційних документів. Контроль і виконання документів в державних органах
Тема 5. Секретне діловодство. Основні правила виконання секретних робіт
Тема 6. Обов’язки та відповідальність працівників правоохоронних органів, які допущені до державної таємниці
Тема 7. Значення поняття «державна таємниця».
Тема 8. Конфіденційна інформація.
Тема 9. Таємна інформація. Поняття режиму секретності в Україні.
Тема 10. Режим доступу до інформації.
Тема 11. Інформація з обмеженим доступом.
Тема 12. Конфіденційна інформація.
Тема 13. Таємна інформація.
Тема 14. Поняття, сутність і значення державної таємниці.
Тема 15. Порядок віднесення інформації до державної таємниці.
Тема 16. Засекречування матеріальних носіїв секретної інформації.
Тема 17. Розсекречування матеріальних носіїв секретної інформації.
Тема 18. Строки дії рішення про віднесення інформації до державної таємниці.
Тема 19. Державний експерт з питань таємниць: його права та обов’язки.
Тема 20. Форми допуску до державної таємниці.
Тема 21. Поняття і завдання діловодства, його значення в діяльності установ.
Тема 22. Нормативно-методична база діловодства.
Тема 23. Сутність документообігу в діяльності державних органів, його основні стадії і їх характеристики, вимоги, що пред'являються до нього.
Тема 24. Структура діловодних процесів.
Тема 25. Поняття і значення реквізитів документів.
Тема 26. Уніфікована форма документа.
Тема 27. Поняття та види організаційних документів.
Тема 28. Поняття та класифікація розпорядчих документів.
Тема 29. Поняття та призначення довідково-інформаційних документів.
Тема 30. Номенклатура справ: види та призначення.





