1. Перекладіть українською мовою подані словосполучення.
Принимать меры
Принимать участие
Принимать к сведению
Соблюдать порядок
Заключать договор
Заключать соглашение
Заключительное решение
Согласно закону
В соответствии с планом
Повестка дня
Заказное письмо
Отсутствующий по болезни
По этому поводу
Поступают предложения
По приказу директора
Работать по совместительству
По указанию руководства
Отправить денежный перевод
Позитивно относиться к спорту
Дипломатические отношения
Пропорциональные отношения
Хорошо относиться к людям
Внутриколлективные отношения
К этому делу он не имел никакого отношения


2. Відредагуйте подані речення.
Молода сім’я з двох чоловік зніме квартиру в любому районі.

На сьогоднішній день самим складним питанням являється працевлаштування випускників.


Вивчивши матеріал, всі мої відповіді на тести були зараховані як вірні.

Міністерство освіти України прийняло міри по вдосконаленню системи вступу у вузи.


На протязі семестру ми написали три контрольних роботи по граматиці.


Ректор університета завірив студентів у тому, що стипендія буде виплачена в найближчий строк.


У відділі кадрів завірили підпис декана факультета.

Мені видали довідку про те, що я справді вчуся в цьому учбовому закладі.


У грі по баскетболу приймуть участь троє дівчат із нашої групи.

Зібравши нас в аудиторії, куратор Валентина Миколаївна сказала нам про наступне.


3. Перекладіть українською мовою. Із якого документа взято цей фрагмент? (Обґрунтуйте свою точку зору). Які вимоги існують до складання записок у сучасному справочинстві?

     Шевченко сочинял стихотворения на украинском языке возмутительного характера. В них он то плакал по поводу вроде бы порабощения и страдний Украины, то говорил о славе гетманского правления и бывшие вольности козацтва, то с неистовой дерзостью выплескивал сплетни и желчь на лиц императорского дома. Он должен быть признан одним с наибольших преступников (Начальник ІІІ отделения, шеф жандармов А. Орлов, 28 мая 1847 г.).

[bookmark: _GoBack]4. Прочитайте фрагмент із твору Григора Тютюнника «Вир». У який документ можна перетворити поданий уривок? Оформіть відредагований текст у вигляді ділового папера (дотримуючись відповідних реквізитів) і запишіть у зошит. (При потребі – перегляньте текст розділів ХІV – ХVІІ роману).

     Такого-то числа, такого-то місяця, – писав Гнат [голова сільради Рева], – я був при виконанні своїх службових обов’язків, тобто на своєму посту, коли зайшов до громадянки Ляшенко, соцпоходженням із середняків, і виявив, що вона не пішла на роботу по случаю випечки хліба. Я вказав у вежлівій формі, що вона займається саботажем і приказав немедліно іти на роботу в поле, де йде битва за врожай, вона відповіла, що не піде, тоді я взяв відро з водою і вжив заходів: залив у печі вогонь. У цей час із дверей другої хати вискочив Улас Хомутенко [зоотехнік Дорош] і став підривать мій авторитет…


